Clermont Ferrand, le …./…./ 201….

M …..

Enseignant à….

A Monsieur  le Recteur d’Académie de Clermont Ferrand

Objet : remboursement de frais d’examen, déplacements etc…

Monsieur Le Recteur

En juin 201… on m’a confié  X copies à corriger./ On m’a donné un ordre de mission pour me rendre à …. (N° de l’ordre de mission) 

A ce jour je n’ai reçu aucun remboursement/défraiement de la part de vos services.

Aussi, je vous demande de bien vouloir faire le nécessaire pour que la somme qui m’est due soit virée sur mon compte bancaire N°…… (RIB ci-joint) sous quinzaine.

Passé ce délai, je vous demande de bien vouloir décompter les intérêts moratoires au taux en vigueur sur les sommes restant dues.

Dans l’attente de mon virement, je vous prie, Monsieur le Recteur, d’agréer mes salutations respectueuses.

